SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE GESTAO PATRIMONIAL
GERENCIA DE BENS IMOVEIS

SISTEMA DE GESTAO PATRIMONIAL - SIGEP

MANUAL

1. Introducao

O DECRETO N° 2.807, de 9 de dezembro de 2009 estabelece a implantagdo, no ambito dos
orgdos da Administragdo Publica Estadual Direta, inclusive fundos, Autarquica e Fundacional, do
Sistema de Gestdo Patrimonial — SIGEP, sob gestdo da Secretaria de Estado da Administragao — SEA,
orgao central do Sistema de Gestao Patrimonial.

Estabelece ainda que todos os 6rgaos e entidades contemplados deverdo adotar medidas para a
implementagdao e operacionalizagdo do Sistema, devendo manter atualizadas todas as informacgoes,
especialmente a do cadastro de usudrios designados para acessarem o sistema, sendo vedada a
inclusao de informacdes falsas ou inexistentes.

Os orgaos devem realizar levantamento dos bens imoveis, por meio de consulta formal aos
Municipios e aos Cartorios de Registro de Imoveis das Comarcas onde o o6rgdo ou entidade,
possivelmente, possa ter imoveis de sua titularidade ou que esteja em uso pelo 6rgao ou entidade.

De posse das Certidoes de Propriedade e/ou Fichas de Matriculas emitidas pelos Cartorios de
Registro de Imoveis e da relacdo dos bens imdveis obtidas nos Municipios, o responsavel devera
efetivar visita “in loco” aos mesmos, confrontando os documentos ¢ informagdes obtidas com os bens
imoéveis cadastrados no Sistema de Gestdo Patrimonial — SIGEP, procedendo as atualizacdes que se
fizerem necessarias.

Os orgaos e entidades deverao manter, de forma atualizada, todos os documentos e registros de
cada um dos bens imoéveis de sua propriedade ou de titularidade do Estado de Santa Catarina, das
Autarquias e Fundagdes, que estejam em uso pelo 6rgdo ou entidade.

Este manual visa auxiliar os servidores na utilizagdo desta ferramenta, seja em uma consulta do
patrimonio ou na inclusdo de imoveis, sendo este um passo importante para uma melhor gestdo do
patrimonio do Estado.

2. Glossario

Com relacdo ao cadastro, entende-se por:

- Benfeitorias: edificagdes executadas no terreno;

« Valor venal das benfeitorias: valor gasto na constru¢cdo das benfeitorias, considerando-se a
depreciacdo de acordo com o estado de conservagdo do imdvel. A depreciagdo fisica do imdvel
pode ser calculada pela Tabela de Ross Heidecke através da idade transcorrida em relagdo ao
estado de conservacao do imével e vida util, adotando-se 60 anos para constru¢ao padrao;

« Valor venal do terreno: corresponde ao valor obtido multiplicando-se o valor unitario de
mercado do metro quadrado do terreno pela area do terreno. Este valor ¢ obtido mediante
tratamento estatistico dos valores praticados no mercado;
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Valor venal do imdvel: corresponde a soma do valor venal das benfeitorias e do terreno.

Com relagao as formas de ocupacgao:

Administragdo direta: constituem os 6rgaos integrantes da estrutura administrativa do Estado;
Cessao de uso: transferéncia sem 6nus por tempo certo ou indeterminado de posse de um bem
publico para outro, a fim de que este o utilize nas condi¢des estabelecidas;

Comodato: E a cessdo gratuita de bens para uso de terceiros, por um determinado tempo,
devendo ser restituida ao final;

Concessao de uso: ¢ o contrato administrativo pelo qual o Poder Publico atribui a utilizacao
exclusiva de um bem de seu dominio a um particular, para que este o explore por sua conta e
risco, segundo a sua especifica destinagao;

Convénio: instrumento que disciplina a transferéncia de recursos publicos da Administracdo
Publica Estadual, para 6rgaos e entidades de qualquer nivel de governo ou para institui¢des
privadas sem fins lucrativos, visando a execucgdo de programas de trabalho ou outros eventos
com duragao certa, em regime de mitua cooperagao;

Doagao: contrato em que transfere-se, por liberalidade, o patrimonio para outro, que os aceita;
Permissdao de uso: ato negocial, unilateral,discricionario e precario, através do qual a
Administragdo faculta ao particular a utiliza¢ao individual de determinado bem publico;
Sub-judce: imdvel sob exame da justica.

Sobre a posse do imovel, entende-se por:

Escritura: documento que prova um contrato ou ato juridico translativos ou declaratorio da
propriedade imével e os constitutivos de direitos reais, escrito por um tabelido ou oficial
publico e testemunhado por duas pessoas. O mesmo que instrumento publico;

Certidao de Propriedade: documento expedido pelo Cartério de Registro de Imoveis, com
nimero de ordem para pronta identificacdo, que expressa individualidade ao imodvel, sua
situagdo geografica e sua perfeita descricdo, em que serdo transcritos os atos de Registro e
Averbagdo, espelhando todo o estado fisico e juridico do bem imével. Pode ser substituida por
uma Ficha de Matricula;

Ficha de Matricula: documento expedido pelo Cartorio de Registro de Imdveis, com numero de
ordem para pronta identificacdo, que expressa individualidade ao imoével, sua situagdo
geografica e sua perfeita descri¢do, em que serdo transcritos os atos de Registro e Averbagao,
espelhando todo o estado fisico e juridico do bem imovel;

Registro: ato que tem por finalidade lavrar os atos translativos ou declaratdrios da propriedade
imoével e os constitutivos de direitos reais;

Averbagdo: ato que tem por finalidade lavrar as alteracdes e extingdes do ato de registro, as
ocorréncias que venham alterar o registro e a propria Certiddo de Propriedade ou Ficha de
Matricula.



SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE GESTAO PATRIMONIAL
GERENCIA DE BENS IMOVEIS

3. Quais imoveis devem ser cadastrados no SIGEP?

Os imoveis de propriedade do Estado e os que estiverem concedidos ao Estado devem ser
cadastrados adequadamente no SIGEP. Os imoéveis alugados pela Administracdo Publica Estadual
também deverdo ser cadastrados. Entretanto o modulo do SIGEP destinado a gestdo dos aluguéis
ainda ndo esta finalizado, sendo esta etapa realizada posteriormente.

Os bens imoveis que estdo em posse do Estado somente devem ser cadastrados se possuirem
instrumento autorizativo. Identificando-se bens imdveis que, por algum motivo, ainda n3o estido
escriturados em nome do Estado de Santa Catarina, das Autarquias ou Fundagdes, ou no caso de
iméveis do Estado que estejam sendo ocupados indevidamente por terceiros, deve-se proceder a devida
regularizacdo, através de contato com a Geréncia de Bens Iméveis, tel. (48) 3221-8587.

4. Acessando o SIGEP

O SIGEP ¢ acessado através do site sigep.sea.sc.gov.br. Para ter acesso ao SIGEP, é necessario

ossuir login e senha. conforme Fig. (1). O cadastro é obtido enviando-se e-mail para

andrelj@sea.sc.gov.br com nome completo, telefone para contato e local de lotacao.
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Acesso Restrito

Usuario:
Senha:

Entrar Limpar

[Concluida T [@mermet o~ [®won -
Figura 1 — Acesso ao SIGEP.

Vale ressaltar que o campo usuario corresponde ao e-mail completo do servidor ¢ a senha ¢ a
mesma utilizada para acessar o e-mail.


http://sigep.sc.gov.br/
http://sigep.sc.gov.br/
http://sigep.sc.gov.br/
mailto:andrelj@sea.sc.gov.br
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Uma vez feito o login aparecerd janela para realizar pesquisar de imoveis, conforme Fig. (2).
Pode-se observar a esquerda da tela um menu contendo:

Administragdo: neste pode-se consultar permissdes para o programa e cadastrar
usuarios;

Cadastros basicos: neste ¢ realizado o cadastro de proprietérios, ocupantes, documentos,
downloads. Pode-se ainda cadastrar tipos de benfeitorias, imoveis, terrenos, entre
outros;

Imoveis: neste campo pode-se pesquisar, alterar ou incluir imdveis no sistema;
Relatorios: pode-se gerar relatorio do Cadastro imobilidrio, relatorio analitico,
Movimentag¢do mensal, Ocupagdes, Imovel por aquisi¢do ou por ocupacao;

Contato: neste pode-se enviar dividas ou sugestdes para melhorias do sistema;
Download: estdo disponiveis para os usudrios manuais, apostilas e instrugdes
normativas, entre outros materiais que auxiliam os servidores a realizar o cadastramento
dos imoéveis;

Sair: este comando fecha o programa.
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Pesquisar Adicionar

Filtra pesquisa por

™ Dados gerais " Dados do endereca " nativo
Nome: |
Namero: l— Namero antigo: l—
Inscricio prefeitura: l— Inscricio INCRA: l—
Matriz contabil: [Todos = Area disponivel: [
Proprietério: | Tedos =l
Area terreno: [ Area benfeitoria: |
Forma de aquisicdo: [Todos o] No Matricula: [ |
Ocupante: ITDdos ;I
Unidade Ocupacional: [ Tedos |
Confrontantes: I

Para buscar por mais de um confrontante, utilize ;' para separar.

Pesquisar Adicionar

Excluir

|

[conclido

[T [ [@mkernet o~ [®wew -
Figura 2 — Janela inicial do programa.
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5. Pesquisando um imovel

Antes de realizar o cadastro de um imovel é necessario realizar uma pesquisa com a finalidade
de se verificar se o0 imovel ja ndo esta cadastrado.

A pesquisa pode ser realizada de acordo com os dados gerais, dados do endereco ou ainda
imoéveis inativos. Pode-se filtrar as informagdes de acordo com o proprietario, ocupantes, entre outros,
conforme apresenta a Fig. (3).
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Versio 2.0 Santa Catarina - Quinta-feira, 29 de Abril de 2010

Pesquisar Adicionar

3 ¥ Dados gerais " Dados do enderege T Inative
T
Nome: [Edificio das Diretorias
Nomero: [ Nimero antigo: |
Inscriciio prefeitura: l— Inscricio INCRA: l—
Matriz contabil: [Todos =] Area disponivel: [
Proprietario: [Todos =]

Areaterrenc: [ Area benfeitoria: [
Forma de aquisico: [Todes =] Ne Matricula: [

Ocupante: | Todos =l
Unidade Ocupacional: | Todos =1
Confrontantes: |

Para buscar por mais de um confrontante, utilize ;' para separar. L

= P

javascript:pesauisar() 0T @ mteme: %5 = [Hosw -

Figura 3 — Pesquisa de imoveis de acordo com os dados gerais.
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Para realizar pesquisa de acordo com os dados do endereco, deve-se clicar no box situado na
parte superior da tela e preencher os campos, conforme Fig. (4).

Na parte inferior da tela observa-se uma lista dos iméveis situados no endereco estabelecido.
Clicando-se no imovel desejado, abre-se uma janela com as informagdes referentes ao imével.
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Versdo 2.0 Santa Catarina - Quinta-feira, 28 de Abril de 2010

Pesquisar Adicionar

¥ Dados gerais ¥ Dados do enderego ™ Inative

Dados gerais

Nome: |
Nomero: [ Nimero antigo: [
Inscricdo prefeitura: | Inscricio INCRA: [
Matriz contabil: | Tados - Area disponivel: l—
Proprietario: [Todos =]
Areaterreno: [ Area benfeitoria: [
Forma de aquisicio: [Todos =] Ne Matricula: [

Ocupante: [Todos = |
Unidade Ocupacional: | Todos = |
Confrontantes: |

Para buscar por mais de um confrontante, utilize ’; para separar.
soR:[Todos <] zona:[Todos =]
Delimitacio [Todos =] Pavimento: [Todos =]

CEP:
Logradoure: [sc 401 Ne:

Complemento: [

Bairro: cidade: [florianspolis
Estado:

Pesquisar Adicionar

Excluir
[T 01254  PARQUE ALFA - TECNGPOLIS FLORIANGPOLIS SC 401 0
[T 01386 POSTO DA POLICIA RODOVIARIA ESTADUAL FLORIANOPOLIS SC 401 0
[ 03294 03294 FLORIANGPOLIS RODOVIA 5C 401 0
l_ 3498 CENTRO ADMINISTRATIVO DO ESTADO FLORIANOPOLIS SC 401 o
< [+
0 [T [ @ meemet % - [®1w05% -

Figura 4 — Pesquisa de imodveis de acordo com os dados do endereco.
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6. Cadastrando um imovel

O primeiro passo para fazer o cadastramento de imdveis no SIGEP ¢ verificar se o imdvel ndo
esta cadastrado. Este procedimento pode ser realizado através do nome do imoével. Entretanto, pode
ocorrer do imodvel ter sido cadastrado de forma incorreta no SIGEP. Desta forma, recomenda-se
também realizar pesquisa através do endereco do imdvel, no caso da consulta por nome ndo retornar o
imoével que deseja-se cadastrar .

Ressalta-se que somente devem ser cadastrados os imoveis que possuirem instrumento
autorizativo para uso do mesmo.

Certificando-se que o imovel ndo esta registrado no SIGEP, seu cadastro ¢ realizado pelo menu
Imoveis, clicando-se em Imdvel. Observa-se que no canto inferior direito da janela aparece o icone
Adicionar, conforme Fig. (5).

Clicando-se no icone Adicionar aparece uma janela com os campos a serem preenchidos pelo
usuario. Os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.
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Versio 2.0 Santa Catarina - Segunda-feira, 26 de Abril de 2010

Incorporar Atualizar Fechar

0s campos com o asterisco (*), sdo de preechimento obrigatério.

Nome: |
ngmero: [ Nimero antige: [
Inscricdo prefeitura: [ Inscrico INCRA: [
Matriz contabil: | Selecione =& Area disponivel: [ =

CEP: Naa sei o CEP

SDR: | Selecione ==& Zona: | Selecione  *| = ]
Delimitacio | Selecione =& Pavimento: | Seledione =&
Tipo logradouro: [
Logradouro: | Ne: [
Complemento: |
Estado: [Selecione x| + Cidade: [Selecione ¥ +

Bairro:
[Confrontantes
| _lpescricéo |

T Menhum confrontante cadastrado

Confrontante: |
Adicionar Remover
Observaces
B
|
Este registro aguarda homologacio
Incorperar Atualizar Fechar
Ll I+
[Concluidn [T [T @ mkermet [7a - [®is% -

Figura 5 — Adicionando imével no SIGEP.
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Uma vez preenchidos os dados do imovel deve-se pressionar o botdo Incorporar, situado no
canto inferior direito da janela. Com isso tem-se acesso as outras informacdes que devem ser

preenchidas, tais como Terreno, Benfeitoria, Ocupantes, Informagdes Complementares ¢ Documentos,
conforme aba superior da Fig. (6).

6.1 Dados Gerais do Imovel

Os dados gerais do imovel sdo preenchidos ao se clicar no botdo Incorporar, conforme
apresentado na etapa anterior.

No caso de preenchimento incorreto e sendo o servidor cadastrado como nao treinado, deve-se
aguardar a homologacdo do cadastro para realizar a alteracdo. Para correcdes sobre terreno,

benfeitoria, ocupantes, informagdes complementares e documentos ndo ¢ necessario aguardar a
homologacao.
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Versio 2.0 Santa Catarina - Segunda-feira, 26 de Abril de 2010

Salvar Desincorperar Atualizar Fechar

Nome: [Edificio das Diretorias

Namero: [00001 Namero antigo:
Inscricao prefeitura: |52270430197003925 Inscricao INCRA:
Matriz contabil: | EDIFICIOS ==&l Area disponivel: [0 -

CEP: Néo sei o CEP

SDR: lm * sa Zona: lm = \-ﬂ
Delimitacdo | MURO = &l Pavimento: | ASFALTO =l &l
Tipo logradouro: [Rua
Logradoure: [TENENTE SILVEIRA Ne: [162
Complemento: [esquina com Rua Deodoro
Estado: [SANTA CATARINA -] = Cidade: |FLORIANOPOLIS ==

Bairro: [CENTRO
I T T —
[” LATERAL DIREITA: RUA DEODORO
7 LAT. ESQ.: ED. CONSTANCIO ANANDI E ED. TRAJANO

[T FUNDOS: BADEN JOTEIS E TURISMO LDTA.

Confrontante:

Adicionar Remover

Observacdes

INSCRICAO IMOBILIARIA N° 52270430197003925, 52270430197011006, 52270430187010115, =l
52270430197009885, 52270430197008056, 52270430197007165, 52270430197006355,
52270430197005545, 52270430197004735.

[

Salvar Desincorporar Atualizar Fechar

(0]
[T T @ mermet [%a - [®Rios% -

Figura 6 — Dados Gerais do Imovel.
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6.2 Terreno

Na aba terreno, deve-se cadastrar o tipo de documento ao qual a posse do imovel passa a ser do
Estado de Santa Catarina: certidao, matricula do imével ou registro do cartorio.

Ao lado deve-se cadastrar o nimero correspondente ao tipo de documento. Em seguida deve-se
preencher os campos Proprietario, Comarca e Cartorio.

O namero da averbagdo ¢ obtido junto a Matricula do Imével e corresponde a averbagao a qual
a posse do imdvel € passada ao Estado de Santa Catarina, por exemplo R-1.

Em seguida deve-se preencher a data da averbagdo, area territorial, valor venal e forma de
aquisicao. Finalizando o cadastro do terreno sdo informados os dados do Instrumento autorizativo.

A Fig. (7) apresenta as informagdes a serem preenchidas sobre o Terreno.
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Versio 2.0 Santa Catarina - Segunda-feira, 26 de Abril de 2010

Atualizar Fechar

a
Area total: [2014 Area disponivel: |0
N T S N
65546 Matricula ESTADO DE SANTA CATARINA 2.018,00 365.741,70
Niimero: [65546 Tipo: |Matricula  [=| = &]
Proprietario: |[ESTADO DE SANTA CATARINA ] * ]
[caprTaL - FLORTANGPOLIS =l . [1° oFicio DE rREGISTRO DE MOVEIS =] *
T B
. . Data oo s (A
. =
Nimero averbagio: [0 averbagao: |29/04/1838 -
Area territorial: [2.018,00 = Valor venal: [365.741,70 =
Forma de aquisicdo: | COMPRA EH-&
Instrumente autorizativo
Nimero: [13123 Tipo: [LET ==&
Data publicacao: [05/11/2004 )=
ObservacBes
Alterar
Atualizar Fechar
4 I+
4., Concluids, mas contém errcs na pagina I = [a = [#os% -

Figura 7 — Incluindo informagdes sobre o terreno.
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6.3 Benfeitoria

Para realizar o cadastro das benfeitorias, deve-se primeiramente preencher o campo numero da
benfeitoria. O niimero ¢ ordenado sequencialmente (ex. 01, 02, 03, ...). Em seguida ha um box
contendo as matriculas do imdvel, inseridas na etapa anterior e outro contendo o Proprietario do
imoével, conforme Fig. (8).

As informagdes sobre o endereco sdo automaticamente preenchidas com os dados fornecidos ao
se incluir um imoével (item 6.1).

Em seguida deve-se informar os dados das benfeitorias, tais como data da construcdo, inscri¢ao
imobiliaria, valor venal, tipo de construcao, estado de conservacao, area construida entre outros.

Finalizando deve-se informar dados sobre o instrumento autorizativo, tal como niimero, tipo e
data da publicacdo. Pode-se inserir informagdes adicionais sobre a benfeitoria no box observagoes.
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Versio 2.0 _Santa Catarina - Segunda-feira, 26 de Abril de 2010

Imével

Dados gerais | Terreno | Benfeitoria | Ocupantes | Inf. Complementares | Documentos

Ho
Relatdrios

Atualizar Fechar

ds
0Os campos com o asterisco (*), sao de preechimento obrigatério.
o -

g
Area total: [2018 Area disponivel: [0

e - R oy |
65546 01 ESTADO DE SANTA CATARINA 2.326.877,70 6.616,00
N° Benfeitoria: | * Matricula: [Selecione -] *
Proprietario: [Selecone ]+ &

[Endereco

CEP: Ndo sei o CEP
SDR: | Selecione. ==& Zona: | URBANA ==&
Delimitacio | Selecione =151 Pavimento: | Selecione o feu|

Tipo logradouro: [Ruz

Logradouro: [TENENTE SILVEIRA Ne: [162

Complemento: [esquina com Rua Deodoro
Estado: |SANTA CATARINA =| * Cidade: IFLDRIANOPDLIS ;I *
Bairro: |CENTRO

Dados gerais
Data construgdo: [ Inscricao imebiliaria: | =
valorvemal: [ =
N° medidor Energia: | | N° medidor Agua: [
Tipo construcso: [Selscione =] * 4] Estado de conservacsio: [Seledone ] * ]
Area construida (m?): [ =
Taxa de ocupaciio: |Selecione ==&
Namero: [ Tipo: [ Selecione =&
Data publicacgo: [ ‘|

[ |
Observacdes
|
Incorporar
Atualizar Fechar
4 1+
&) Concluido, mas contém erros na pagina., T[T @ mkermet [7a - [®is% -

Figura 8 — Incluindo benfeitorias do imovel.

10



SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
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6.4 Ocupantes

Neste campo deve-se cadastrar ocupantes das benfeitorias informadas na etapa anterior.
Primeiramente o servidor deve informar a matricula, o nimero da benfeitoria e o ocupante, conforme
apresentado na Fig. (9).

Em seguida deve-se fornecer o nome da unidade ocupacional, a data de inicio e de vencimento
da ocupagdo, forma de ocupacao (administragdo direta, cessao de uso, comodato, concessao de uso,
convénio, desocupado, doagdo, invasdo, permissao de uso, sub-judce, outros ou ndo informado), area
ocupada e telefone e e-mail para contato com ocupantes.

Finalizando, deve-se inserir as informagdes sobre o instrumento autorizativo, tais como
numero, tipo e data da publicagao.

/2 SIGEP - Windows Internet Explorer )
(S [ie] hutps: isigep. sea.sc.gov brjcontentjinde. php?opao=. . ronkert/imovel_pesquisar_istar. php | o doCertiicad || 5| %5 | K oD Live search p

- - & o foi - £ Natficar
Arquvo  Edtar Exbir Favortos Ferramentas  Ajuda %%y~ I5) Esse sits sinds nin ol anslisad 52 Hetfisrnos

¢ Favaritos \ S 3 Blog do Beta - As 100mais .. @ Sites Sugeridas = @ | Galeria do Weh Slics =

@ sigep - - [ mm v Pagina~ Seguranga v Ferramentas v (@)~

Vers3o 2.0 Santa Catarina - Segunda-feira, 26 de Abril de 2010

Imével
=

Ho

Atualizar  Fechar

0s campos com o asterisco (*), sio de preechimento obrigatério.

[MatriculalBenfeitorialocupante _______________Junidade __________lDescricio _________lEntrada_|vencimentol |
SECRETARIA DE ESTADO DA o o
65546 01 INFRAESTRUTURA SEDE ADMINISTRATIVA 2° andar e parte do 3 31/12/1969
65546 01 DETER SEDE ADMINISTRATIVA 4° E 5° ANDARES 31/12/1969
ADMINISTRACAO S5,ET.1, 3,6, 7,8 9 10,
65546 01 DEINFRA CENTRAL 11 31/12/1969
Matricula: |Selecione = * Benfeitoria: |EEEENE - | =

Ocupante: |Selecione H-q

Unidade ocupacional: |Selecione =] = 3]

Nome da unidade
ocupacional:

Data de inicio: =+ Data de vencimento: 2
Forma de ocupacio: |Selecione = & Area ocupada (m2): =
Telefone: E-mail: |

Instrumento autorizativo
Nimero: . Tipo: [Selecione EH-&
Data publicacso: s R

Adicionar
Atualizar Fechar
‘ 0]

[T T @ mermet [Fa - [Hisw -
Figura 9 — Incluindo ocupantes do imével.
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6.5 Informacoes Complementares

Este campo ¢ preenchido no caso de atualizagdo cadastral ou vistoria ao imovel. Primeiramente
deve-se informar o tipo de ocorréncia ¢ em seguida a descricdo. O campo data da informagdo ¢
preenchido automaticamente. Em seguida deve-se clicar em Adicionar, situado na parte inferior da tela,
conforme apresenta a Fig. (10).

18]
@_\: @[] hitpsiisinep.sea.sc.gov.brfcontert/index. php?opcan=.. fcontent imovel_pesquisar_listar, php. |8 Erro do certifieado || || 42| X | @ Live search e
Arquivo  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda X "= - @ Esse site ainda nfo foi analisado » © 7 Notificar-nos
3 i r, fal)

Uy Favaritos | 415 535 Blog doBeto - As 100 mals . (€ Sires Sgeridos + @ Galera o e e

& siGEP 5~ B - ) o= -

Péging ~ Seguranga - Ferramentas - (@d-

Verso 2.0 Santa Catarina - Sequnda-feira, 26 de Abril de 2010

Imével

Dados gerais | Terreno | Benfeitoria | Ocupantes | Inf. Complementares | Documentos
Ho
Atualizar Fechar
Nenhuma informacdo cadastrada
Tipo ocorréncia: [EEEEE = =& Data da informacdo: [26/04/2010 16:39
Descricio:
Adicionar

Atualizar Fechar

4| Ero na pagina 0T | |6 nternet [%a = [®Rosw -

Figura 10 — Incluindo informagdes complementares do imoével.
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6.6 Documentos

Neste campo deve-se incluir os documentos relativos ao imodvel, tais como certidao, matricula,

fotos da vistoria do imovel, planta do imovel, etc.

Para incluir um documento deve-se primeiramente definir o tipo de documento. Em seguida

deve-se localizar o arquivo a ser inserido, nome e descrigao.

Preenchidos estes campos deve-se clicar em adicionar, conforme Fig. (11). No caso de mais de

um documento o processo deve ser repetido.

1=
@:\Tj i o [e] s e —— dex.phpropcan—. i inovel_pesquisar_listar.php |88 Erro do certficado || 53| #2|| X | [l Live search »
-

i i . s = - ’
Arquiva  Editar  Exbir Favorkos  Ferramentas  Ajuda % % = (2] Esse site inda néo foi anslisara .2 Wetficar-nos

- Favarltos | 5% 535 Blog do Bsto - As 100 mals .. @ Sres Sugeridos + @) Gelera do weh Slice =

& st i - Bl

B -

Pégina - Sequranga - Ferramentas - (@~

Versio 2.0 Santa Catarina - Segunda-feira, 26 de Abril de 2010

Atualizar Fechar

X PLANTA DO IMOVEL PLANTA DE SITUAGAD
- MATRICULA 65546 FRENTE
FOTOS ESTACIONAMENTO
FOTOS FACHADA
FOTOS ESTACIONAMENTO
FOTOS ESTACIONAMENTO

Informacéao

Tipo documento: | Selecione B2l -3
Arquivo: Procurar

Nome: [

Descricdo: [

Adicionar Remover
Atualizar Fechar

| 0]

T | meeme [“a = [#0s% -
Figura 11 — Incluindo documentos do imovel.

Ao final do cadastro deve-se arquivar os documentos do imédvel na SDR e enviar copia por fax
dos documentos para a Geréncia de Bens Imodveis/Diretoria de Gestao Patrimonial, tel. (48) 3221-8524

para cadastro.
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7. Gerando um relatorio do imovel

Para gerar relatorios deve-se clicar em Relatorio na aba vertical situada a esquerda da tela.
Pode-se gerar relatério do cadastro imobiliario, analitico, movimentagdo mensal, ocupagdes, por
aquisi¢do ou ainda por ocupagao.

7.1 Relatorio do Cadastro Imobiliario

Em relatério do Cadastro Imobiliario é gerado um arquivo na extensdo pdf contendo as
informagdes cadastradas do imovel no SIGEP, tais como dados gerais, localizagdo, terrenos,
benfeitorias, ocupantes e avaliacao.

Para gerar o relatério. deve-se fornecer o numero do cadastro no SIGEP ou ainda pesquisar o
imével desejado de acordo com o Nome, localizagdo do imdvel, ocupante, etc, conforme ¢ apresentado
na Fig. (12). Para mais informagdes sobre como realizar a pesquisa, ver item 5.

/2 SIGEP - Windows Internet Explorer — (&%
@T\:w [ titpsifisiaep. sea.sc.gov.br/cantent/index. php7opcan=. . Jcontent/imavel_pesqisar_listar.php =& Enoda certficadn || B |41 X | [l Live search yoas
Arquivo  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda x - |® Esse ste ainda ndo o analisada ~ © 7 Notificar-nos

- onte

7 Favoritas ‘ 5. ¥g Blog doBeto - As 100 mais ... 48 Sites Sugerides = @ | Galeria do Web Sice -

@sicer % v B) ¢ ) # - péginar Seguramsa~ Ferramentas+ @

Versdo 2.0 Santa Catarina - Quarta-feira, 28 de Abril de 2010

TRl Cadastro Imobiliario

Pesquisar
R

el
R S e
" Dados gorai I~ omios o ncress ™ rato

Nome: ||
Ngmero: [ | Nimero antigo: [
Inscricio prefeitura: | | Inscricdo INCRA: [
Matriz contabil: [ Selecione B Area disponivel: [
Proprietario: [Todos <]

Areaterreno: [ Area benfeitoria: [
Forma de aquisicio: [Todos <] Ne Matricula: [

Ocupante: [ Todos =

unidade Ocupacional: | Todos =

Pesquisar

Nenhum registro encontrado!

[TE T T |[emntemet [ [ - 4
Figura 12 — Gerando Relatdrio: Cadastro Imobiliério.
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7.2 Relatorio Analitico

No Relatorio Analitico pode-se gerar lista de iméveis cadastrados em nome da Administra¢ao
Direta, Autarquias, Empresas Publicas, Fundacdes, etc.

Observa-se na Fig. (13), que pode-se ainda filtrar a pesquisa de acordo com a Matriz Contabil
tais como: edificios, terrenos entre outros.

/2 SIGEP - Windows Internet Explorer
6\:: @[] httpsiliziae.sea.sc.ov.bricantent index. php7opcan=. . Jcontentimavel_pesquisar_listar.php =& Enoda certficadn || B |41 X | [l Live search

=i & Foi snalisada + © 73 Notificar-
%% = () Essaske dinds ndo fol analssds ~ © 1 otficar-rios

IR

[2]]

Arquivo  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

<7 Favoritos ‘ 55 3% Blog doBeto - As 100 mais ... 4 Sites Sugerides = @ | Galeria do Web Sice -
(& sicEp

i+ ) - ) o= - Pagina~ Sequranca v Ferramentas - @

Versdo 2.0 Santa Catarina - Quarta-feira, 28 de Abril de 2010
RELATORIO ANALITICO

Gerar Gerar XLS Pesquisar

Movimentag §o mensal . e
Tipo do proprietario:

[Todos =1
O
Nome do proprietério:  [Toges ]
- Todos
EDIFICIOS
1

Matriz contabil: 1

NATUREZA MILITAR
QUTROS BENS IMOVEIS
[ TERRENOS

Nenhum registro encontrado!

(Concluida

T e
Figura 13 — Gerando Relatdrio Analitico.
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7.3 Movimenta¢io Mensal

Neste caso pode-se gerar relatorio de acordo com as movimentacdes realizadas em

determinado periodo de tempo, proprietario e matriz contabil.

{2 SIGEP - Windows Internet Explorer

=13x
6@ v [ hitps:Jisigep. sea.sc.0v brfcontertindes php?opcan=. Joontent imovel_pesquisar_listar.phy =] B do certicadn | 5|44 % Lve search |2 -]
Arquive  Editar Exibir Favortos  Ferramentas  Ajuda % # - (7)) Essesite ainda nda foi analisada = © 1) Notificar-nos
- et

i Favoritos \ % yhe Blog doBeto - As 100mals ... @ Sites Sugerides - 8| Galeria do Web Slice -

(& s1GER

% v B) - L &= - Pigina- Sequranca - Feramentas- -

Versdo 2.0 Santa Catarina - Quarta-feira, 28 de Abril de 2010

RELATORIO DE MOVIMENTACKO
Gerar. Pesquisar

aliti
Data anterior: 28/03/2010 E * (dd/mm/aaaa)
Data de referéncia: 28/04/2010 %) (dd/mm/aaaa)
- 5 Tipo do proprietario: Todos &
T E—— 0 o Provietire; [T
Todos
EDIFiCIOS
1
Matriz contabil: 1
NATUREZA MILITAR
OUTROS BENS IMOVEIS
 TERRENOS

Lista

Nenhum registro encontrado!

[CET T [k e -
Figura 14 — Janela para gerar movimentacdo mensal.

um
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7.4 Ocupacgoes

Neste campo ¢ gerado os relatorio das ocupagdes, cuja autorizagdo de uso esta vencida ou estd
por vencer em um periodo pré-estabelecido de tempo, conforme Fig. (15).

{2 SIGEP - Windows Internet Explorer & 5]
6\:_—_: v |g, https:ifsigep. sea sc.gov.bricontentiindex, php?opcac=. fonkent/imavel_pesquisar_listar php j @ Etra do Certificado ‘@ ‘ |‘}| ‘ X ‘ Ib Live Seatch |P ‘|
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda X ‘? A @ Esse site ainda ndo fof anaisado = © 7 Natificar-nos

LS e

7 Favaritos ‘{5 5 Blog do Beta - & 100mais ... 8 Gres Sugeridns = ) Galera do e Slice -

»

@ sigEp R R

Pagina = Seguranga +  Ferramentas = @-

Versio 2.0 Santa Catarina - Quinta-feira, 29 de Abril de 2010

Administragdo
iCadastros basicos

RELATORIO DE OCUPAGOES VENCIDAS E/OU A VENCER

Gerar Pesquisar

Data de vencimento: 1/0s/2000 % |31/UE!2010 1=
Tipo do proprietario: ADMINISTRACAO DIRETA j
Nome do proprietario: m

SDR: [Grande Florianépelis =]

Municipio: FLORIANOPOLIS j

Filtro ativo [Limpar]
Nenhum registro encontrado!

i
et e

Figura 15 — Gerando Relatdrio de ocupagdes vencidas ou por vencer.
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7.5 Imével por Aquisicao

Neste campo ¢ gerado os relatorio dos imoveis de acordo com o tipo de aquisi¢do, conforme
Fig. (16).

Pode-se gerar ainda relatorio em pdf para impressdo clicando-se em Gerar no canto superior
direito.

/2 SIGEP - windows Internet Explorer —|&] x|
5@ =[] hitps:fsigep. sea.sc.qov.bricankentindex. php?opcao=. Jconkentimavel_pesquisar_listar php || Erro do certificado || 53| #2| % | [t Live search |2+
Arquvo  Editar  Exbr  Faverkos Femamentas  Ajuda % o - ) Esse site ainda ndo foi analisado = £ 1) Notficar-nos

q i > =2

- Favarltos | 5% 535 Blog do Bsto - As 100 mals .. @ Sres Sumercns @ Glena do ek Ses v

& s1cep %~ ) - [ dm) - Pagina~ Sequranca - Ferramentas - @-

Versio 2.0 Santa Catarina - Quinta-feira, 29 de Abril de 2010

RELATORIO POR AQUISIGAO

Gerar Pesquisar

Forma de aquisicio: PERMUTA -

Tipo do proprictario: ADMINISTRACAC DIRETA =
Nome do proprietario: ESTADO DE SANTA CATARINA =
SDR: Grande Florianopolis =

Municipio: FLORIANOPOLIS 5|

Lista

Filtro ativo [Limpar]

No No Forma |pnep .
Cadastro[M © . |Autorizativo i
aquisicio

01393 40351  PERMUTA NAO INFORMADO ne 0 de 31/12/1969 Grande Florianépolis FLORIANGPOLIS

02411 20974  PERMUTA SEM DOCUMENTO n 0 de 31/12/1969 Grande Florianépolis FLORIANOPOLIS

02411 20975  PERMUTA SEM DOCUMENTO n® 0 de 31/12/1969 Grande Florianépolis FLORIANGPOLIS

02411 20976  PERMUTA SEM DOCUMENTO ne 0 de 31/12/1969 Grande Florianépolis FLORIANOPOLIS

02411 20977  PERMUTA DECRETO n° 5484 de 04/08/4978 Grande Floriandpolis FLORIANOPOLIS

02411 20978  PERMUTA SEM DOCUMENTO ne 0 de 31/12/1969 Grande Florianépolis FLORIANGPOLIS
[T [@ntemet [Fa-[Rmse - 2

Figura 16 — Gerando Relatério de acordo com o tipo de aquisicao.
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7.6 Imével por Ocupacio

Neste campo ¢ gerado os relatorio dos imoveis de acordo com o tipo de ocupagdo, conforme

Fig. (17).

Pode-se gerar ainda relatorio em pdf para impressdo clicando-se em Gerar no canto superior

direito.

/2 SIGEP - windows Internet Explorer —|&] x|
5@ =[] hitps:fsigep. sea.sc.qov.bricankentindex. php?opcao=. Jconkentimavel_pesquisar_listar php || Erro do certificado || 53| #2| % | [t Live search |2+

i i i " - 3 - &N e
Arquiva  Editar  Exbit  Favorkos Feramertas  Ajuda % % - () Esse site sinda néo foi anslissdo ~ £ Notficar-nos

- Favarltos | 5% 535 Blog do Bsto - As 100 mals .. @ Sres Sumercns @ Glena do ek Ses v

& s1cep %~ ) - [ dm) - Pagina~ Sequranca - Ferramentas - @-

Versio 2.0 Sants Catarina - Quinta-feira, 29 de Abril de 2010
A i
S RELATORIO POR OCUPAGAO

Gerar Pesquisar

Taxa de ocupacio: [inTEGRAL -]
Forma de ocupacio: CONVENIO =
Tipo do proprietario: ADMINISTRAGAO DIRETA =
Nome do proprietario: ESTADO DE SANTA CATARINA +
SDR: [Riodosul =]
Municipio: RIO DO SUL =

loads Tipo Ocupante: ADMINISTRACAC DIRETA =

Ocupante: Todos =

Unidade Ocupacional: Todos |
Lista

Filtro ativo [Limpar]

Matricula |Matriz
Benfeitoria |Contabil |Municipie |Area

io do Sul

474

2.000,00 11.200,00 INTEGRAL SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

5 Rio
UDIEE "‘:;;’mdu Bk ?’L‘a DO 55177 25092600 37-126/00 CONVENIO ESCOLA ISOLADA-PREFEITURA MUNICIPAL
58842 Rio do Sul SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAQ'I‘N\D
01745  Nio EDIFICIOS RIO DO 5'190736”” 5330'33 op 1747700 2“3555‘.\;[5 ESCOLA ISOLADA-E.L BARRA RIBEIRAO DAS COBRAS -
infomade suL " HExe) PREFEITURA MUNICIPAL (CONVENIO) |
< [

[TIET [ [@ntemet [Fa-[Rmse - 2
Figura 17 — Gerando Relatorio de acordo com a ocupagao.
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